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ส่วนประกอบ
ของ senior 

project

ส่วนน ำ ส่วนเนื้อหำ ส่วนประกอบท้ำยเรื่อง

• ปกนอก (Front cover)
• ใบรองปก (Blank page)
• ปกใน (Title page)
• หน้ำอนุมัติ (Approval page)
• บทคัดย่อย (Abstract)
• กิตติกรรมประกำศ 

(Acknowledgements)
• สำรบัญ (Table of contents)
• สำรบัญตำรำง (List of tables)
• สำรบัญภำพ (List of figures)

• บทที่ 1 บทน ำ (Introduction)
• บทที่ 2 กำรทบทวนวรรณกรรม 

(Literature review)
• บทที่ 3 วิธีกำรวิจัย (Materials and 

methods)
• บทที่ 4 ผลกำรวิจัยและกำรอภิปรำย 

(Results and discussion)
• บทที่ 5 สรุป (Conclusions)

• รำยกำรอ้ำงอิง (References) หรือ 
บรรณำนุกรม (Bibliography)

• ภำคผนวก (Appendix หรือ 
Appendixes)

• ประวัติผู้เขียน (Curriculum vitae)



ส่วนน ำ

ประกอบด้วย
3 ส่วน คือ

1.ส่วนน ำ
2.ส่วนเนื้อหำ
3.ส่วนอ้ำงอิง
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ประกอบด้วย
3 ส่วน คือ

1.ส่วนน ำ
2.ส่วนเนื้อหำ
3.ส่วนอ้ำงอิง
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ของคู่มือ

2.ส่วนเนื้อหำ

บทที่ 1
บทที่ 2
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บทท่ี 4
บทที่ 5

บทที่ 1 บทที่ 2



แนะน ำ
ส่วนประกอบ

ของคู่มือ

2.ส่วนเนื้อหำ
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บทที่ 5

บทที่ 3 บทที่ 4
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ประกอบด้วย
3 ส่วน คือ

1.ส่วนน ำ
2.ส่วนเนื้อหำ
3.ส่วนอ้ำงอิง
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ขนำดอักษร
ของเนื้อหำแต่

ละส่วน

}

1.5 นิ้ว

}1 นิ้ว}1.5 นิ้ว

20 point ตัวหนำ

20 point ตัวหนำ

18 point ตัวหนำ

18 point ตัวหนำ
18 point ตัวหนำ

18 point ตัวหนำ

Font ที่ใช้เป็น TH SarabunPSK
}

1.5 นิ้ว

18 point ตัวหนำ

ตรำมหำวิทยำลัย
กว้ำง 19 มม. สูง 33 มม.
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}1 นิ้ว}1.5 นิ้ว

20 point ตัวหนำ

16 point ตัวธรรมดำ

Font ที่ใช้เป็น TH SarabunPSK}

}1 นิ้ว

1 นิ้ว

เลขหน้ำ 16 point

1 น้ิว

}

}

1.5 นิ้ว

16 point ตัวธรรมดำ
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ละส่วน

}

1.5 นิ้ว

}1 นิ้ว}1.5 นิ้ว

20 point ตัวหนำ

16 point ตัวธรรมดำ

Font ที่ใช้เป็น TH SarabunPSK
}

16 point ตัวหนำ

16 point ตัวหนำ

16 point ตัวธรรมดำ

16 point ตัวธรรมทั้งหน้ำ

1 นิ้ว
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1.5 นิ้ว
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16 point ตัวหนำ

16 point ตัวธรรมดำ

Font ที่ใช้เป็น TH SarabunPSK
}

16 point ตัวหนำ

16 point ตัวธรรมดำ

16 point ตัวธรรมทั้งหน้ำ

20 point ตัวหนำ

1 นิ้ว
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16 point ตัวหนำ
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16 point ตัวธรรมทั้งหน้ำ



ขนำดอักษร
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ละส่วน

}1.5 นิ้ว

}1 นิ้ว}1.5 นิ้ว
}

1 นิ้ว

}}1.5 นิ้ว 1 นิ้ว

}1 นิ้ว

20 point ตัวหนำ

16 point ตัวหนำ

16 point ธรรมดำ

1 Tab

}

}
1 นิ้ว

1 นิ้ว

เลขหน้ำ 16 point

1 Tab

}1.5 นิ้ว
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กำรแบ่งบท 
หัวข้อและกำร

เรียงล ำดับ

กำรแบ่งบท 

กำรแบ่งบท หรือกำรจัดกำร layout ในส่วนของ Page Setup โดยกำรเรียกใช้งำน Breaks  Next Page มีขั้นตอนและ
วิธีกำรตั้งค่ำดังนี้



กำรแบ่งบท 
หัวข้อและกำร

เรียงล ำดับ

กำรแบ่งบท 

Senior project ก ำหนดเนื้อหำออกเป็น 5 บท โดยในแต่ละบทเรำจ ำเป็นต้องแบ่งส่วนออกจำกกัน (แต่ยังอยู่ในไฟล์เดียวกัน) 
ทั้งนี้เพื่อให้สำมำรถจัดกำรเนื้อหำแต่ละบทได้อย่ำงเป็นอิสระจำกกัน 

1. น ำเคอร์เซอร์วำงไว้หน้ำบทที่ 2 3. เลือก Breaks 2. เลือก Layout

4. เลือก Next Page

Note! ท ำกำร Breaks  Next Page เพื่อตัดเนื้อหำออกเป็นส่วน ๆ ในทุก ๆ บท



กำรแบ่งบท 
หัวข้อและกำร

เรียงล ำดับ

หัวข้อและ
กำร

เรียงล ำดับ

กำรเรียกใช้งำน Navigation Pane เพื่อช่วยในกำรจัดกำรล ำดับเลข

3. แถบ Navigation Pane จะ
ปรำกฏด้ำนซ้ำยให้เรำเห็นล ำดับ
ของหัวข้อต่ำง ๆ 

1. เลือก View

2. เรียกใช้งำน Navigation Pane



ขอบกระดำษ ระยะห่ำง ย่อหน้ำ



ขอบกระดำษ 
ระยะห่ำง ย่อ

หน้ำ

กำรตั้งค่ำ
ขอบกระ

ดำษ

กำรเว้น
ระยะใช้

หน่วยเป็น 
นิ้ว ตลอด
ทั้งเล่ม

}1.5 นิ้ว

}1 นิ้ว}1.5 นิ้ว
}

1 นิ้ว

}}1.5 นิ้ว 1 นิ้ว

}1 นิ้ว

20 point ตัวหนำ

16 point ตัวหนำ

16 point ธรรมดำ

1 Tab

}

}
1 นิ้ว

1 นิ้ว

เลขหน้ำ 16 point

1 Tab

}1.5 นิ้ว



ขอบกระดำษ 
ระยะห่ำง ย่อ

หน้ำ

กำรตั้งค่ำ
ระยะห่ำง
ย่อหน้ำ

20 point ตัวหนำ

16 point ตัวหนำ

16 point ธรรมดำ

Tab (0.5”)

Tab (0.75”)



ขอบกระดำษ 
ระยะห่ำง ย่อ

หน้ำ

กำรตั้งค่ำ
ระยะห่ำง
ย่อหน้ำ

กำรตั้งค่ำระยะห่ำง ย่อหน้ำ

ระยะห่ำง 0.5 นิ้ว

ระยะห่ำง 0.75 นิ้ว
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กำรพิมพ์ตำรำง 
และ

ภำพประกอบ

กำรพิมพ์
ตำรำงและ

ภำพประกอบ



กำรพิมพ์ตำรำง 
และ

ภำพประกอบ

กำรพิมพ์
ตำรำง

จัดชิดซ้ำย ตัวหนำ ขนำด 16 point

กรณีชื่อตำรำงยำวมำกกว่ำบรรทัดเดียว 
บรรทัดถัดมำจะต้องเยื้องเท่ำบรรทัดแรก

ต ำแหน่งแรกเป็นล ำดับบทที่ ขั้นด้วยจุด และ
หลังจุดเป็นตำรำงที่เท่ำไหร่ในบทนั้น ๆ 



กำรพิมพ์ตำรำง 
และ

ภำพประกอบ

กำรพิมพ์
ภำพประกอบ

ต ำแหน่งแรกเป็นล ำดับบทที่ ขั้นด้วยจุด และหลังจุดเป็นตำรำงที่เท่ำไหร่ในบทนั้น ๆ 

จัดกึ่งกลำงภำพ ตัวหนำ ขนำด 16 point



กำรแทรกเลขหน้ำ (แนวตั้ง แนวนอน)



กำรแทรกเลข
หน้ำ (แนวตั้ง 
แนวนอน)

Note!
ส่วนของหน้ำอื่น ๆ ค่อย ๆ ท ำไปตำมขั้นตอนที่กล่ำวมำแล้วข้ำงต้น โดยหน้ำบทที่ ไม่แสดงเลขหน้ำ (แต่ยังนับเลขหน้ำอยู)่ และหน้ำรองจำกหน้ำบท
สำมำรถด ำเนินกำรแสดงเลขหน้ำ และตั้งค่ำระยะห่ำงตำมปกติ
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สารบัญ
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สารบัญ
ตาราง



สารบญั
อตัโนมตัิ

สารบัญ
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