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รายงานการประชุมผู้บริหารศูนย์บรรณสารและสื่อการศึกษา  
       ครั้งที ่1/2567 

         วันพุธ ที่ 24 มกราคม  พ.ศ. 2567 เวลา 13.30-16.30 น. 
          ห้องระเบียงบรรณ 4 ศูนย์บรรณสารและสื่อการศึกษา 

รายนามคณะกรรมการที่เข้าประชุม 
 1. ผู้ช่วยศาสตราจารย์ ดร.ศิวนาถ  นันทพิชัย  ผู้อ านวยการ  (ประธาน) 
 2. นายธรณิศ  หาญใจ     รองผู้อ านวยการ 

2. นางสาวอาภรณ์  ไชยสุวรรณ        หัวหน้าฝ่ายพัฒนาทรัพยากรสารสนเทศ   
3. นายปรีชา  รัสม ี     หัวหน้าฝ่ายส่งเสริมการเรียนรู้และให้บริการการศึกษา  

 4. นางสาวนริสา  บัวเชย     รักษาการแทนหัวหน้าฝ่ายสนับสนุนการเรียนการสอนและสื่อการศึกษา 
5. นางเกษมาพร  ตัญบุญยกิจ    หัวหน้าฝ่ายบริหารทั่วไปและธุรการ (กรรมการและเลขานุการ) 
6. นางสาวพัชรินทร์  ภาวิกานนท์    พนักงานธุรการ (ผู้ช่วยเลขานุการบันทึกรายงานการประชุม) 

 

 

 

เริ่มประชุมเวลา  13.30 น.     

ประธานกล่าวเปิดประชุมและด าเนินการประชุมตามระเบียบวาระการประชุม ดังต่อไปนี้ 
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วาระการประชุม รายละเอียด สรุปผล/มตทิี่ประชุม ผู้ที่รับผิดชอบ 

ระเบียบวาระที่ 1 เรื่องที่ประธานแจ้งให้ที่
ประชุมรับทราบ  
(ผู้อ านวยการ/รอง
ผู้อ านวยการ) 

         ประธานแจ้งให้ที่ประชุมทราบดังนี ้
1. การย้ายที่ท างานศนูย์บรรณสารฯ คาดวา่จะเลื่อนจากก าหนดการเดิมใน
เดือนเมษายน 2567 เนื่องจากงบประมาณยังไม่ลงมา ประกอบกับการ
ปรับปรุงอาคารบริหารคาดวา่จะแล้วเสร็จประมาณเดือนมิถุนายน การขอใช้
พื้นที่ท าการชั่วคราวมอบให้คุณเกษมาพรท าหนังสือขออนุมัติขึ้นไปก่อนได้
เลย 
2. ค ารับรองการท างานพนักงาน ฝากหัวหน้าฝ่ายติดตามงาน ให้พนักงานทุก
คนท ารายงานสรุปการท างานโดยสรุปเป็นรายวัน เชน่ ฝา่ยบริหารรับหนังสือ
เข้า 20 ฉบับ ด าเนินการเสร็จ 19 ฉบับ 
3. ติดตามงานคุณอาภรณ์ ไชยสวุรรณ ขอให้ด าเนินการแจ้งการให้บริการ 
วารสาร หนังสือ National Geographic โดยแจ้งเวียนผ่านระบบ DOMS 
 

ที่ประชุมรบัทราบ 
 
 
  

หัวหน้าฝ่ายทุกท่าน 

ระเบียบวาระที่ 2 
วาระที่ 2.1 
 

เรื่องแจ้งเพื่อทราบเรื่อง
แจ้งเพื่อทราบจากฝ่ายต่าง 
ๆ 

 
คุณนริสา บัวเชย  หัวหน้าฝ่ายสนับสนุนการเรียนการสอนและ
สื่อการศึกษา แจ้งเรื่อง สถิติการใช้ห้องประชุมของศูนย์การแพทย์ มีการใช้
ห้องประชุมทุกวัน หลังจากอาคารบริหารปรับปรุงเสร็จ ก็จะมีห้องประชุม
เพิ่มขึ้น นายธนชัย ค าสมานจะย้ายมาดูแลห้องประชุมอาคารบริหาร ท าให้
นายช่างเทคนิคที่จะดูแลห้องประชุมของศูนย์การแพทย์ จะเหลือเพียง 1 
อัตรา จึงเห็นควรจะมีการจัดหา นายช่างเทคนิคเพิ่มอีก 1 ต าแหน่งเพื่อ
รองรับภาระงานที่จะเพิ่มข้ึนในอนาคต 
 **ผู้อ านวยการให้คุณนริสา บัวเชย เก็บสถิติการใช้ห้องประชุมเพื่อขอ
ต าแหน่งนายชา่งเทคนิคเพิ่ม 
1. ขออนุมัติกรอบต าแหน่ง 
2. สถิติการใช้ห้องประชุมของศูนย์การแพทย์เพิม่ขึ้น จึงจ าเปน็ต้องขอเพิ่ม
ต าแหน่งนายชา่งเทคนิคอีก 1 ต าแหน่ง 

 
ที่ประชุมรบัทราบ 
 
 
 
 
 
ประธานมอบหัวหน้าฝ่ายสนบัสนุน
ฯ ท าหนังสือแจ้งเวียนผา่น DOMS 
เร่ือง ภาระหน้าที่ของนายช่าง
เทคนิคประจ าห้องประชุม เพื่อ
ความชัดเจนในการท างาน 
 

  
คุณนริสา/คุณปรีชา/คุณ
อาภรณ์ 
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คุณปรีชา รัสมี หัวหน้าฝ่ายส่งเสริมการเรียนรู้และให้บริการการศึกษา 
1. ได้ท าการ Weeding หนงัสือ เร่ิมประเมินคุณค่าโดยบรรณารักษ์ คาดว่า
จะเสรจ็สิ้นเดือนมกราคมนี้ แล้วจะแจ้งให้อาจารย์แต่ละส านักวชิาพิจารณา
ประเมินคุณค่าก่อนการจ าหน่ายออก ทั้งนี้มีหนังสือมีประมาณ 30,000 กว่า
เล่ม ส่วนใหญ่เป็นภาษาอังกฤษ   
2. ท าสรุปขั้นตอน Weeding เพื่อเขียน AUN QA  ผู้อ านวยการมอบคุณ
อาภรณ์ ไชยสุวรรณจัดท า ขั้นตอนการจัดซื้อจัดหาฐานข้อมูล   
3. ได้ด าเนินการส ารวจรายการครุภัณฑ์ทั้งหมด เพื่อเตรียมความพร้อมการ
ย้าย  
4. กิจกรรมส่งเสริมการเรียนรู้ 
    - กิจกรรม“ยืมเองดี๊-ดีลุ้นรางวัล” ระหว่างเดือนกุมภาพนัธ์ - เมษายน 
2567 ชั้น 2 ศูนย์บรรณสารและสื่อการศึกษา ซึ่งฝา่ยสง่เสริมฯ จะมอบของที่
ระลึกเดือนละ 10 รางวัล เพื่อเป็นแคมเปญกระตุ้นให้ผู้ใชบ้ริการอ่านหนังสือ
มากข้ึน และสง่เสริมการใช้เคร่ืองยืมอัตโนมัติ (Self check) ในการยืม
ทรัพยากรสารสนเทศต่างๆ 
    - กิจกรรม "พันธมิตรสีเขียว" ระหว่างวันที่ 26 มกราคม   ถึง 30 เมษายน 
2567 โดยจัดบอร์ดให้นักศึกษาแสดงความคิดเห็น เร่ือง "คุณเข้าใจเกี่ยวกับ
การแยกขยะอย่างไร" และในวันพฤหัสบดีที่ 1 กุมภาพันธ์ 2567 จัดเสวนา 
ในหัวข้อ "จัดการขยะตามหลัก8R"  เวลา 13.30- 16.30 น. ณ ห้องประชุม
ระเบียงบรรณ 1 ศูนย์บรรณสารและสื่อการศึกษา 
5. การประเมินการท างานของแม่บ้านประจ าศูนยบ์รรณสารและ
สื่อการศึกษา  แบบประเมินแมบ่้านจะมาจากส่วนบริการกลาง  ฝ่ายสง่เสริม
การเรียนรู้และให้บริการการศึกษาขอออกแบบประเมินใหม่ แล้วให้นักศึกษา 
ผู้เข้าใช้บริการ และบุคคลากรประเมินอย่างเปิดเผย เพื่อส่งข้อมูลให้กับส่วน
บริการกลาง 
6. กิจกรรมอบรม/ขอความอนุเคราะห์เป็นวิทยากร 
เนื่องจากมีความเข้าใจที่ไม่ตรงกันเก่ียวกับกิจกรรมจัดอบรม ประธานจงึให้
นโยบายวา่ ควรแยกการอบรมฐานข้อมูล กับ EndNote ออกจากกัน ดังนี ้
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    6.1 กรณีหน่วยงานภายนอกขอความอนุเคราะห์วิทยากรจัดอบรม ให้ส่ง
เร่ืองไปคณะท างาน training  
   6.2 ฝ่ายส่งเสริมฯ ควรเน้นจดัท าหลักสูตรการพัฒนา information 
literacy เน้นการสืบคน้  เช่น โครงการแนะน าการใช้ห้องสมุด สอน 3 ครั้ง/
สัปดาห์  ได้ประกาศนียบัตร ให้ท าต่อเนื่องทุกภาคเรียน เช่น อาจจะท าเป็น  
e-learning (สอนทักษะการสืบค้น, การสืบค้นฐานข้อมูลออนไลน์, การค้น 
Internet, Google, e-book, OPAC , Chat GPT เป็นต้น เสนอเป็น
โครงการ พร้อม ก าหนดการ โปรยผ่าน DOMS เนน้นักศึกษาชัน้ปี 2, 3 และ 
ปี 4 
คุณเกษมาพร  ตัญบุญยกิจ หวัหน้าฝ่ายบริหารงานทั่วไปและธุรการ 
รายงานเร่ืองแผนการใช้จ่ายงบประมาณ ได้ส่งไฟล์เพื่อให้ทุกท่านกรอกข้อมูล 
จึงขอความร่วมมือหัวหน้าฝ่ายทกุท่านกรอกข้อมูลดังกล่าวให้ทันตามก าหนด 
คุณอาภรณ์ ไชยสุวรรณ หัวหน้าฝ่ายพัฒนาทรัพยากรสารสนเทศ 
การรายงานภาระงานประจ าวัน ได้ออกแบบตารางและให้พนักงานในฝ่ายฯ 
เร่ิมกรอกข้อมูลวันที่ 1 กุมภาพันธ์ 2567 ผู้อ านวยการ เสนอให้ท าแบบฟอร์ม 
ใน Google Sheet  

วาระที่ 2.2 รายงานการใช้จ่าย
งบประมาณ ประจ าปี พ.ศ.
2567 (ไตรมาสที่ 2) ณ 
วันที่ 23 มกราคม 2567 

คุณเกษมาพรรายงานงบประมาณที่ใช้ไปให้ที่ประชุมทราบ 
 
งบประมาณทีไ่ด้รับตน้ปี 8,580,000.00 บาท (งบรายได้) , 
ใช้ไป                       1,848,393.50 บาท (คิดเปน็ร้อยละ 21.54%) 
คงเหลือ                   6,731,606.50 บาท (คิดเปน็ร้อยละ 78.46%)  

ที่ประชุมรบัทราบ โดยมี
รายละเอียดดังนี ้
1.ไม่คืนอัตราลูกจ้างรายวันที่ว่าง 1 
อัตรา เนื่องจากมีงานรองรับจึงให้
ด าเนินการสรรหาต่อไป 
2.การขอปรับลูกจ้างชั่วคราวให้
เตรียมการด้านเอกสารไว้ก่อน 
3.งบประมาณกิจกรรมเรียนรู้ไร้
พรมแดน ให้ด าเนินการในไตรมาส
ที่ 2 เกิน 70% จึงจะขอเพิ่ม
งบประมาณได ้
4.ผลิตส าเนาข้อสอบ ให้ประมาณ
การด้านงบประมาณ แล้วขอเพิม่ใน 

คุณนริสา/คุณพชัรินทร ์
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ไตรมาสที่ 2 
5.virtual shelf  300,000 รอโอน
ไป Endnote หรือข้อสอบ ขอ
หารือผู้เกี่ยวข้อง จดหมายเหตุ 
8. ผู้อ านวยการขอแผนการใช้
งบประมาณ Virtual university 
200,000 บาท 
ผู้อ านวยการมอบหมายคุณพัชริ
นทร์ นัดหมายประชุม 
1.ตรวจรับ MA ระบบ Walai 
AutoLib  
2.ประชุมคณะท างานพฒันา
ฐานข้อมูลจดหมายเหตุ digital 
archive (ตั้งกรรมการท า TOR  /
ไตรมาส 2 ขออนุมัติ /ไตรมาส 3 
ขอจัดซื้อจัดจ้าง) 
 

ระเบียบวาระที่ 3
วาระที่ 3.1 

เรื่องเพื่อพิจารณา 
แนวทางการจัดท า
แผนปฏิบัติการและค าขอ
ตั้งงบประมาณประจ าปี
งบประมาณ พ.ศ.2568 

 
 ตามที่ส่วนแผนงานและยุทธศาสตร์ ขอแจ้งให้หน่วยจัดท าแผนปฏิบัติการ
และค าขอตั้งงบประมาณรายจา่ยประจ าปีงบประมาณ พ.ศ.2568 (ไม่รวมค า
ขอตั้งงบลงทนุจากรัฐ) โดยหน่วยงานจะต้องด าเนินการจัดท า "แผนค าขอ
งบประมาณและแผนปฏิบัติการประจ าปี 2568" ตามก าหนดการดังนี้ 
        -  13-14 กพ. ทุกฝ่ายส่งแผนค าของบประมาณ และแผนปฏิบัติการ
ประจ าปี และแผนตัวชี้วัดที่ด าเนินการเรียบร้อยแล้ว ส่งรวบรวมที่คุณเกษมา
พร 
        -  15 กพ. ฝ่ายบริหารฯ จัดท าแผนค าของบประมาณ และแผนปฏิบัติ
การประจ าปี จากทุกฝา่ย สง่ผุ้อ านวยการฯ พจิารณาอนุมัติ          
       -  16 กพ. รองอธิการบดีในก ากับพิจารณาอนุมัตผิ่านระบบ DOMS  
 

 
คุณเกษมาพรได้ด าเนนิการส่งลงิก์
เข้ากลุ่มเพื่อให้ทุกท่านกรอกข้อมูล  
เช่น 
แผนการจัดหาข้อมูล วิทยาศาสตร ์
....บาท 
แผนการจัดซื้อ มนุษศาสตร์- 
สังคมศาสตร์ ... บาท 
 

 
หัวหน้าฝ่ายทุกท่าน 
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 จึงเรียนมาเพื่อโปรดด าเนินการในส่วนที่เก่ียวข้องให้แล้วเสร็จตาม
ก าหนดเวลา  
 
 

วาระที่ 3.2 ขอวาระการประชุมและขอ
เชิญประชุมเสวนาคณบดี 
คร้ังที่ ๒/๒๕๖๗ 

ประชุมเสวนาคณบดี คร้ังที่ ๒/๒๕๖๗ ในวันพุธที่ ๗ กุมภาพันธ์ ๒๕๖๗ 
เวลา ๐๙.๐๐-๑๒.๐๐ น. ณ ห้องประชุมช่อประดู่ ชั้น ๔ อาคารอ านวยการ 
โรงพยาบาลศนูย์การแพทย์มหาวิทยาลัยวลัยลักษณ์ และผ่านระบบออนไลน์
โปรแกรม ZOOM Cloud Meetings 
หากท่านพิจารณาแลว้มีเร่ืองที่จะเสนอในการประชุมฯ กรุณาจดัท า
เอกสาร และจัดส่งไปยังผู้ช่วยอธิการบดี (ผูช้่วยศาสตราจารย์ ดร.วิจิตรา 
เพ็ชรกิจ) ผ่านระบบบริหารจัดการส านักงานดิจิทัล (DOMs) ภายในวันพุธที่ 
๓๑ มกราคม ๒๕๖๗ เพื่อฝ่ายเลขานุการจะได้รวบรวมน าเสนอรอง
อธิการบดี (รองศาสตราจารย์ ดร.จรัญ บุญกาญจน์) พจิารณาให้ความ
เห็นชอบ หากจัดส่งช้ากว่าวันทีก่ าหนดไว้ ฝา่ยเลขานุการอาจจะต้องน าบรรจุ
เป็นวาระการประชุมในคร้ังถัดไป  สอบถามรายละเอียดเพิ่มเติมได้ที่ นาย
อัครวิทย์ ดอกกฐิน เจ้าหน้าที่บริหารงานทั่วไป งานส านักงานเลขานุการ สว่น
อ านวยการและสารบรรณ โทร.๗๓๘๒๒ 

ผู้อ านวยการมอบหมายคุณเกษมา
พรส่งวาระเสนอชื่อ 4 สาขาเข้าที่
ประชมเสวนาคณบดี  

คุณเกษมาพร 

วาระที่ 3.3 ขอให้หน่วยงานส่งเกณฑ์
การประเมินการมีส่วนร่วม
ของบุคคลในคะแนน
หน่วยงาน 

ตามประกาศมหาวิทยาลัยวลยัลกัษณ์เร่ือง เกณฑ์การประเมินผลส าเร็จของ
งานส่วนบุคคล การประเมนิหนว่ยงานและดลุยพินิจของผูบ้ังคบับัญชา กลุ่ม
ศูนย์ สถาบัน สว่น หน่วย โครงการ หรือหน่วยงานที่เรียกชื่ออย่างอื่น ฉบบัลง
วันที่ 26 ธันวาคม 2566 และประกาศมหาวิทยาลัยวลัยลักษณ์ เรื่อง เกณฑ์
การประเมินผลส าเร็จของงานสว่นบุคคล และการประเมนิหน่วยงาน กลุ่ม
ส านักวชิา วทิยาลัยและบัณฑิตวิทยาลัย ฉบับลงวนัที่ 28 พฤศจิกายน 2566 
ก าหนดเกณฑ์การประเมินหน่วยงาน ร้อยละ 50 ไว้ (ตามที่แนบ) นัน้ 
             ดังนั้น เพื่อให้การประเมินผลปฏิบัติงานของพนักงานสายวชิาการ 
และพนักงานสายปฏิบัติการวชิาชีพและบริหารทั่วไป ประจ าปี
งบประมาณ 2567 มีความชัดเจนและน าไปใช้ในการพิจารณาขึ้นเงินเดือน 
ประจ าปีงบประมาณ 2568 ได้อย่างมีประสทิธิภาพ  ในการนี้มหาวิทยาลยัจึง
ขอให้ท่านส่งเกณฑ์การประเมินการมีส่วนร่วมของบุคคลในคะแนนหน่วยงาน

ผู้อ านวยการเขียนเกณฑ์การ
ประเมินการมีส่วนร่วมของบุคคลใน
คะแนนหน่วยงาน 
**ให้น าเข้าวาระการประชุมในครั้ง
ถัดไปเพื่อติดตามงาน 
  

ผู้อ านวยการ 
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ไปยังส่วนทรัพยากรมนุษย์และองค์กร  ภายในวันที่ 29 กุมภาพันธ์ 2567ส่วน
บุคคลจากหน่วยงานภายนอกมหาวิทยาลยั มีผลงานพัฒนาวชิาชีพที่ได้รบั
การเผยแพร่ ได้รับก าหนดต าแหน่งวิทยฐานะ เป็นตน้ โดยด าเนนิการกรอก
ข้อมูลตาม Link ทีส่่ง
มา https://form.jotform.com/233388413417054 ภายใน
วันที่ 15 ธันวาคม 2566 โดยจ าแนกตามกลุ่มของพนักงานใน
หน่วยงาน 2 กลุ่ม ได้แก ่
1. กลุ่มด ารงต าแหน่งต่ ากว่าปริญญาตร ี
2. กลุ่มด ารงต าแหน่งระดบัปรญิญาตรีขึ้นไป 
 

วาระที่ 3.4 พิจารณาร่างโครงการ...
The CLM Memory : 
ศูนย์บรรณสารฯ ในความ
ทรงจ า ก้าวสู่..... 

  ตามมติที่ประชุมผูบ้ริหารศูนยบ์รรณสารและสื่อการศึกษา ประจ าเดือน
ธันวาคม 2566 ได้มีมติเห็นชอบให้ท ากิจกรรม สร้างการรับรู้เกี่ยวกับการ
ปรับปรุงอาคารบรรณสารฯ ในกลางปี 2567 นี้ จึงได้มอบหมายให้ฝ่ายเลขาฯ 
ร่างโครงการข้ึนมาเพื่อพิจารณารายละเอียดของกิจกรรมร่วมกัน ตลอดจนตัง้
คณะท างานเตรียมความพร้อมในด้านต่างๆ ประกอบด้วย 
1. กิจกรรมย้อนภาพเก่า....จะเป็นนทิรรศการแสดงเร่ืองราว ประวัติความ
เป็นมา การก่อตั้ง พัฒนาการ การด าเนินงาน ความส าเร็จ ของศูนย์บรรณ
สารและสื่อการศึกษา 
2. กิจกรรมเล่าภาพใหม่....นิทรรศการที่แสดงให้เห็นภาพอาคารหลังจากการ
ปรับปรุงเสร็จแล้วในปี 2568 (อาจจะเปน็ภาพ before-after) 
3. บริการต่างๆ ที่จะเปลี่ยนไป ฯลฯ  
4. กิจกรรมร่วมแชร์ความทรงจ าในหัวข้อ "ศูนย์บรรณสารฯ ในความทรง
จ า" ร่วมกิจกรรมส่งภาพ หรือ แชร์ภาพ ความทรงจ ากับศนูย์บรรณสารฯ ช่วง
ปี พ.ศ. 2541 - 2566 . โดยแชร์ภาพผ่าน Facebook ของผู้เข้าร่วมกิจกรรม
และติด #ภาพเก่าเล่าอดีตกับศนูย์บรรณสารฯ และตั้งคา่เป็นสาธารณะ 
(Public) 
4. คณะท างานจากทุกฝ่าย ในเบื้องต้น เนื่องจากยังไม่เห็นภาพกิจกรรมที่
ชัดเจน 
    1. ผู้อ านวยการ  ประธาน 

ที่ประชุมมีมติ ให้เลื่อนไป
ด าเนินการในไตรมาสที่ 3  
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ปิดประชุมเวลา 16.30 น. 
 
 
 
 
 
 
 

    2. รองผู้อ านวยการ  รองประธานคณะท างาน 
    3. คุณอาภรณ์ ไชยสุวรรณ   คณะท างาน 
    4. คุณนัสราห์ จ าปากลาย     
    5. คุณเกษมาพร ตัญบุญยกิจ   
    6. คุณจารุพันธุ์ พรุเพ็ชรแก้ว 
    7. คุณนริสา บัวเชย 
    8. คุณนันทพร ขันธศุภหิรัญ 
    9. คุณไกรศร สายวารี 
    10. คุณนุรุณ จ าปากลาย 
    11. คุณสมศักดิ์ ประทุมทอง  
    12. คุณพิชัย พูลสวัสดิ ์
    13. คุณเขมชาติ เสมแดง 
    14. คุณปรีชา รัสม ี
    15. คุณกิตติพร ศรีเพ็ชร 
จึงน าเข้าทีป่ระชุมเพื่อพิจารณาร่วมกัน 

วาระที่ 4 เรื่องอื่น ๆ ไม่มี  
 

 

(นางสาวพัชรินทร์ ภาวิกานนท์) 
พนักงานธุรการ 

ผู้จดบันทึกการประชุม 

(นางเกษมาพร  ตัญบุญยกิจ) 
หัวหน้าฝ่ายบริหารทั่วไปและธุรการ 

ผู้ตรวจรายงานการประชุม 

 

 
(ผู้ช่วยศาสตราจารย์ ดร.ศิวนาถ  นันทพิชัย) 
ผู้อ านวยการศูนย์บรรณสารและสื่อการศึกษา 

 


